附件1

权责清单工作联系表

单位名称：                   

	
	姓名
	职务
	办公电话
	手机

	分管领导
	
	
	
	

	牵头科室负责人
	
	
	
	

	工作联系人
	
	
	
	


请于9月3日前报送至邮箱bb3367667@126.com

附件2
权责清单动态调整申请表

单位名称：（盖章）                负责人签字：

	序号
	职权名称
	职权类别
	调整意见

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	......
	
	
	


填表说明：

1．统一使用Excel表格形式填写，Excel表格可到邮箱下载。

2．无需调整的部门填写“无”，签字盖章后上报。

附件3
权责清单新增事项实施要素梳理表

 单位名称：（盖章）              负责人签字：             
	序号
	职权名称
	子项
	职权类别
	实施依据
	办理环节
	权责内容
	实施科室
	承诺时限
	法定时限
	收费情况及依据
	服务电话
	投诉电话
	投诉机构
	受理地址

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	......
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：

1.本表以附件1的新增事项为基础，无新增事项的不用填报；

2.统一使用Excel表格形式填写，Excel表格可到邮箱下载。

[image: image1.png]


中共鹤壁市委机构编制委员会办公室综合科    2021年8月30日印发


